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ЗоБоВ'ЯЗУК):

l. Затвердити Положення
виконавчого KoMiTeTy Лозiвськоi Mi

про юридичний вiддiл апарату

редакцii (додаеться).

2, Визнати таким, що втра

i рали XapKiBcbKoi областi в новiй

Керуючись пп.19,20 ч.4 ст.42 Закону Украiни ''Про мiсuеве
самоврядування в YKpaiHi", вiдповiдно До рiшень MicbKoi радл вiд
l\ .| 2.2020 N948 "Про затвердження нормативно­правових aюiB
виконавчих органiв MicbKoi ради'', вiд 23,04.2О2|  Nч269 ''Про затвердження
стру кт} ри виконавчих органiв ради, загаJIьноi чисельностi апараry ради таii виконавчих органiв", рiшення виконавчого KoMiTery MicbKoi рали вiл
1l..04.202З Ns 309 "Про внесенНя змiн дО рiшення виконавчого KoMiTery
MicbKoi ради вiд 20,122019 л!126З "Про затвердження Регламен.гу
виконавчих органiв Лозiвськоi Micbkoi ради xapkiBcbkoi областi''. на
виконанtul п. 4 розпорядження мiського голови вiд 14.О4.2023 ЛЪ l2l ''Про
затвердження форм ПоложеннrI  про струкгурний пiдроздiл виконавчого
органУ MicbKoi ради, 

. 
посаДовоii та робочоi iнструкцiй праuiвникiв

виконавчих органiв MicbKoi ради'', враховуючи Типовi професiйно­
квалiфiкацiйнi характеристики посадових осiб мiсцевого .u"oup"iyuurr* ,
затвердженi наказоМ НацiональноГо агентства Украiни з п".ап"'деЁ* аuпоi
слух< би вiд 07.11.20l9 Ns 203­19,

о чиннlсть, розпорядження мiського
голови вiд 02.07.2020 року Л! 25 ро затвердженrrя Положення про
юридичний вiддiл апараry викона KoMiTeTy Лозiвськоi MicbKoi радиXapKiBcbKoi областi "

мiський голова Сергiй ЗЕЛЕНСЬКИЙ

Тетяна Запорожець
олена Степано
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження мiського
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ПОЛОЖЕННЯ
про юридичний вiддiл Лозiвсько[
MicbKoi ради XapKiBcbKoI  областi

м. Лозова

1. Заrальнi положення

1,1. I ] e положення ocHoBHi завдання, функцii, права i вiдповiдальнtсть

юридичного вiдцiлу апараry виконавчого KoMiTery Лозiвськоi MicbKoi рали

xapkiBcbkoi областi (далri ­ вiддiл), а також взаемовiдносини вiлдirry з iншими

пiдрозлiлу.
| .2. Юриличний вiддiл як струкryрний пiдроздiл входить до сшIаду

апарату виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради, безпосередньо

пiдпорядковуеться першому заступнику мiського голови та керуючому

справЕlми виконавчого KoMiTery мiсъкоi ради.
1.3. Вiддiл у своiй роботi керуеться Констиryчiею Украiни, Законами

Украiни, постановами Кабiнету MiHicTpiB Украiни, указами та

розпоряджеНнями ПрезИдента Украiни, рiшеннями MicbKoi рали та ii
виконавчого KoMiTery, розпорядженнями мiського голови, цим Положенням

та iншими нормативно­правовими актами.

|  .4. .щiяльнiсть вiддiлу здiйснюеться на пiдставi перспекгивних та

поточних п­,rанiв роботи виконавчого KoMiTery MicbKoi ради та вiддiлу.

1.5. Положення про вiдлiл затверджуеться мiським головою.

1,6. Чисельний ск.rrад вiддiлу визначаеться рiшенrrям MicbKoi ради,

l.,7 . Функчii прачiвникiв вiддiлу визначають у посадових iнструкчiях,

якi затверджуе мiський rолова за погодженIuIм з керуючим справами

виконавчого KoMiTery MicbKoi рали.
1,8. Працiвники вiддiлу призначаються на поааду i звiльн­шоться з

посади мiським головою з урахуваннJIм вимог Закону Украiни кПро сrryжбу в

органах мiсцевого самоврядуваннJID та чинного трудового законодавства,

1.9. Змiни i доповнення до цього Положення розробляються
начаJIьником вiддiлу або за дорученням iншим працiвником вiлдiлу, та

вносяться на пiдставi розпорядження мiського голови.



2. OcHoBHi завдання

Основними завданнями вiддiлу е:

2.\ . Органiзачiя правовоi роботи, яка спрямована на npuuР,: : :

застосуваннrI , неухильне дотримання вимог законодавства, lнших

нормативЕих документiв Лозiвською. мiською радою, ii виконавчим

* orir"ror, мiськиМ головою, працlвникамИ вiддiлiв та управлiнь,

пiдприемств, устаноВ та органiзацiй, якi пiдпоРядкованi мiськiЙ радi, пiд час

виконання покпадених ,ru,r"*  завдань та функчiональних обов'язкiв,

2.2, ПредсТавництвО iнTepeciB Лозiвськоi MicbKoi ради xapкiBcbкoI

областi, ii виконавчого koMiTery та мiського голови в судах,

3. ФункuiТ
юридичний вiддiл вiдповiдно пок.падених на нього завдань:

З.1. Органiзову€ та забезпечуе доlриманшI  чинного законодавства

нормативно­Правових MicbKoT ради та TI  виконавчого KoMiTery. iншж

нормативних akTiB та документiв, надае керiвничтву пропозичiт по

u"рiulе""Ю правовиХ питань, якi виникаюТь в дiяльносТi MicbKoi ради та ii
виконавчого KoMiTery,

з.2. Прелставляе iнтереси (здiйснюе самопредставництво) Лозiвськоi

Micbkoi ради xapkiBcbkoi областi, виконавчого koMiTery Лозiвськоi Micbkoi

ради XapKiBcbKoi областi та мiського голови в судах ycix юрисдикцiй i Bcix

iнстанцiй та iнших органах пiд час розгJulду правових питань i спорiв з

правом пiдпису необхiдних дI lя цього локументiв.
3.3. Бере участь на умовах самопредставництва в судах ycix юрисдикuiй

i Bcix iнстанцiй у справах вiд iMeHi Лозiвськоi MicbKoi рали XapKiBcbKoi

областi, виконавчого KoMiTeTy Лозiвськоi MicbKoi ради XapKiBcbKoi областi та

мiського голови з правом пiлпису необхiдних дJIя цього документiв.
3.4, Коорлинус робоry i приймас безпосерелrrю } п]асть в пiдготовцi

розпоряджень мiського голови, рiшень MicbKoi ради та ii виконавчого

KoMiTeTy.

3,5. Безпосередньо та постiйно приймае участь у розробцi просктiв

рiшень ЛозiвськоТ MicbKoi ради та ii виконавчих органiв, перевiряс I х на

вiдповiднiсть законодавству, вiзус за наявностi узгодження цих проекгiв

виконавшIми.
3.6. Разом з iншими стукг} рними пiлрозлiлами скJlадас висновки до

проекгiв розпоряджень, рiшень та iнших акгiв, готуе i вносrгь у

встановленому порядку пропозичii щодо змiни або вiдмiни нормативних

акгiв мiськоI  ради та tJ виконавчлтх органiв, якi факгrчно втратили чиннiсть,

не вiдповiдають сучасним умовам або виданi з порушенням вимог

законодавства.
3.7. Здiйснюе контроль за вiдповiднiстю

прийнятi керiвниками стукгурних пiдроздiлiв
законодавству aKTlB,

та за необхiднiсгю
як
або



окремим дорученням керiвництва ­ комунальних пiдприсмств, доповiда€
MicbKoMY головi дJIЯ вжиття заходiв стосов;о ix змiни або вiдмiни.

3.8. Бере участь в пiдготовцi, ук.rrаданнi та контролi за виконанням
договорiв (KoHTpaKTiB) з iншими пiдприсмствами, устаЕовами та
органiзацiями, да€ правову оцiнку ix проектам.

3.9. Органiзову€ та веде позовнУ роботу. Щае правову оцiнку позовним
заrlвам, якi пред'являються до ради та ii'виконавчого KoMiTery.

3.10. Аналiзуе результати розгляду судових справ, практики укJIаданнJI
та виконаннll договорiв (KoHTpaKTiB), вI iосить MicbKoMy головi пропозицii
щодо удосконалення правового забезпечення дiяльностi ради та ii
виконавчих органiв.

З.ll. Сприяс дотриманню законностi в реалiзачii прав праuiвникiв
виконавчого KoMiTery MicbKoi ради пiд час вирiшення ними питань
соцiального захисту, консульry€ виборнi органи 1рудового колеюиву з
питань законодавства стосовно iх повноважень.

3.12 Разом з вiдповiдними струкryрними пiдроздiлами виконавчого
koMiTeTy Micbkoi ради приймае } п{ асть в пiдготовцi заходiв по змiцненню

цудовоi дисциплiни, забезпеченню охорони праui.
3.13. Сприяс свосчасному вх(иттю заходiв шодо виконання судових

рiшень, розгJuIду звернень органiв прокуратури та лравоохоронних органiв,
3.14. Органiзуе та проводить робоry, пов'язану з пiдвищеннллл рiвня

правовоi освiти прачiвникiв ради та ii виконавчого KoMiTery, iнформуе про
новини та змiни в законодавствi, роз'ясI rюс iснуючу практику його

застосування, надае консультацii з правових питань.
3,15. Здiйснюс наданrrя первинноi правовоi допомоги населенню у

межах повноважень, визначених чинним законодавством.

3.16. Прийма€ участь у пленарних засiданнях MicbKoi ради, засiданнях

виконавчого KoMiTery MicbKoi ради, Еарадах, комiсiях, робочих групах,

утворених мiською радою та ii виконавчим KoMiTeToM, мiським головою,

3.17. Здiйснюс розгляд звернень громадян.

4. Права та обовtязки

Вiл­пiл мас право:

4.1. Перевiряти дотримання чинного законодавства мlською радою, 1l

викоI Iавчими органами, струкгурними пlдроздlлами Mlcbкol ради та

комунальними пiдприемствами.
4.2. Отримувати у встановленому порядку вiд посадових осiб Micbкoi

ради, iii виконавчого KoMiTery та виконавчих органiв MicbKoi ради,
комунаJIьних пiлприсмств документи, довiдки, розрахунки, iншi матерiали,

необхiднi для виконання покJIадених на нього завдань.

4.3. Представляти iнтереси (злiйснювати самопредставництво)
ЛозiвськоТ MicbKoi ради ХаркiвськоI  областi, виконавчого KoMiTeTy

ЛозiвськоI  MicbKoi рали XapKiBcbкo.i областi та мiського голови в судж ycix



юрисдикцiй i Bcix iнстанцiй та iнших органах пiд час розгляду правових

,roirurru i спорiв з правом пiдпису необхiдних дIя цього документlв,

4.4. Брати участь "u 
yl,touu" самопредставництва в судах усlх

ор".о"* #  i * cix iнстанцiй у справах вiд iMeHi лозiвськоi MicbKoi ради

ХlрБ."­"i областi' виконавчогО KoMiTery Лозiвськоi MicbKoi ради

Б;; ; ; ; ; i обласri ,а ,ic"oo,o голови з правом пiдпису необхiдних для

цього документlв' 
)ького голови або керуючого

4.5. Iнформувати першого заступника м1(

справами вико[ lавчого * ori,a,y MicbKoi радY у випадку покJIадання на Вiддiл

роьоr". яка не вiдноситься до функчiи t iiллi"у або яка виходить за ix межi, а

такожУВипаДках,коливiдповiднiпiлрозлiлиабопосадовiособиненадають
лопryrarrr, iншi матерiали, необхiднi для вирiшення поставлених питань,

4.6. Залучати за погодх(енfiям з керiвником вiдповiдного стукгурного

пiдрозлiлу спецiалiстiв для пiдготовки проекгiв нормативних акгiв та iнших

до* ументiв, а також д,rrя розробки та здiйснення заходiв, якi провадяться

aрrлпrо* r"ьl вiддiлом згiдно з покJIаденими на нього обов'язками,

4.7.ПрийматиrIастьвзасiданняхколегiальнихорганiв,нараДа,\ ,
комiсiях, створених мiською радою, ii виконавчими органаJ\ ,{ и та мiським

голоВою'УвипаДКУрозгляДУнанихпI I tаньВlДноснопрактикиЗастосуВання
закояодавства.

4.8. Розробляти проекги нормативно *  правових актlв,

4.9, Здiйснювати координачiю правовоi роботи юристiв виконавчих

органiв MicbKoi ради щодо ii вдосконалення.

Пропозицii ВiддiлУ стосовно приведеншI  у вlдповlднlсть до

законодавства рiшень та розпоряджень, якi протирiчать закону, е

обов,язковими дJUI  розглялу мiським головою та керiвниками сTрукryрних

пiдроз.чiлiв MicbKoi ради.

5. Керiвниuтво
5.1. Вiддiл очолю€ Еачальник вiддfury, який призначаеться на посаду та

звiльнясться з посади розпорядженням мiського голови, у порядку

передбаченому законодавством про службу в органах мiсцевого

самоврядування.
5.2. На посаду начrlJIьника вiддiлу може бути призначена особа, яка мас

вишу ocBiTy не никче сryпе} ш магiстра, спецiа­лriста: вiльно володiс

державною мовою, Мас стаж роботи на службi в оргдiах мiсцевого

самоврядуваНня, на посадах державноi служби або досвiд роботи на керiвних

поauдi" пiдприемств, установ та органiзалiй незалежно вiд форми власностi

не меЕше 2 poKiB.

5.3, Нача.rrьник вiддiлу:

l) Злiйснюс загальне керiвничтво та координачiю роботи вiлдiлу,

розподiляе обов'язки мiж працiвникztми, контролю€ викоЕання ними своiх

завдань.
2; Злiйснюс правове забезпечення дiяльностi виконавчого KoMiTeTy

MicbKoT ради та лепутатiв вiдповiдноi ради.



3) Перевiряс на вiдповiднiсть законодавству проскти рiшень, якi
гоryються в органi мiсцевого самоврядування. У разi невiдповiдностi
проскгiв зазначенt{ х акгiв законодавству надас письмовi зауваження з

вiдповiдним обrрунтуванням.
4.1 Проволить правову експертизу просктiв документiв, пiдготовлених

викоI lавчими органами Micbkoi ради. Переглядае разом iз iншими

структурними пiдроздiлами Micbkoi ради документи з питань, що Halleжaтb до

його компетенцii, з метою приведення ix у вiдповiднiсть законодавству.

lнформус керiвничтво про необхiлнiсть вжитгя заход,iв для внесенtш змiн до

документiв або скасування.

5) ОрганiзовУ€ веденюI  претензiйно­Позовно'i роботи,
6) Представляе у встановленому законом порядку iнтереси Лозiвськоi

Micunoi рали xapkiBibkoi областi, виконавчого koMiTery Лозiвськоi Micbkoi

ради xapkiBcbkoi областi та мiського голови в судах за дор)ленням або на

умовах самопредставництва та iнших державних органах, пlдприематвах,

установах, органiзачiях пiд час розгляду правових питань та спорlв з I IpaBoM

пiдпису необхiдних дJIя цього документlв,

7)БереУЧастЬзаДоруЧеннямабонаУмоВахсамопреДсТаВництВаВсуДах
y.i*  ,р".оrпцiй i Bclx iнстанцiи у .npuui*  вiд iMeHi Лозiвськоi MicbKoi ради

kuрпiuъuпоi областi, виконавчого koMiTeTy Лозiвськоi Micbkoi ради

iup* i"a* oi областi та мiського голови з правом пiдпису необхiдних д­пя

цього докумеЕтlв;_ 
s) Органiзовуе роботу, пов'язану з укладенюlм договорiв, бере участь у

тх пiдготьвцi ,а здiиснеппi заходiв, спрямованих на виконання договiрнж

зобов'язань, забезпечення захисту майнових прав i законних iHTepeciB Micbkoi

ради та T'i виконавчого KoMiTery, а також погоджу€ (вiзус) проскти договорiв

,u nuuurro"ri погодження (вiзи) начальникiв вiдповiдних структурних

пiдроздiлiв органу мiсцевого самоврядування,

9) За дорученням керiвництва бере участь у засlданнях постlиних та

,r"uuaour*  oor;aia ради, робочИх група,х,. нарадах та iнших заходах органу

мiсцевого самоврядуванй'rrр" обговореннi питань, якi мають вiдношеtшя до

правового забезпечення його роботи,

10)СприяспраВильноМуЗастосУВаннЮакгiвзаконоДаВстВапропраЩо,у
puai пau"* опання або порушення iх вимог подас керiвництву висновок з

пропозицiями щодо усуненt{ я таких порушень, Здiйснюе заходи, спрямованi

на rriдвищення рlвня правових зЕаtIь посадових осiб мiсцевого

самоврядування' 'цiлу (вiдпустка, вiдрядrкення,
5.4. На перiод вiдсутностi начальника B1l

* uopoOu, тощо) його обов'язки. виконуе один з головних спецlzlлlспв вlддlJry,

визначених розпорядженням мlського голови,

6. Органiзацiя роботи
6.1. бсновний принrlип роботи вiддiлу

виконанIUt обов'язкiв yciMa працiвниками вlддlлу

оперативне та якlсне



6,2. Вiддiл забезпечуеться робочим примiшенням, телефовним зв'язком,

засобами norn',o"p,ji 
­,u 

Ър",* "iо,, офiсними меблями, належЕо

обладнаними мiсцями для зберiгання документiв, достУпОм_1:_.У'О'*

i; ;й, для здiйсненЕя повноважень, нормативними актами 1 довlдковими

матерiалами з питань, якi входять до компетенцii вiддiлу,
' ­ 

Ъ,з. Для здiйснення повноважень вiддiл мае свою електронну адресу.

7. Взаемовiдносини (зв'язки) з iншими пйроздiлами

Вiддiл в процесi викоЕання покJIадених на нього завдань взаемодiе з

викоI tавчими органами Micbkoi ради, установами, органiзацiями та

.,* .,р".r.ruuми, пiдпорядкованих мiськiй ралi, iншими 
: ry: :yjл: ] :цевого

самоврядування, органами виконавчоi. влади, а також пiдприсмствами (ix

об'едпа"rrrrr), установами, органiзацiями, об'еднаннями громадян

незаJIежно вiд форми власностi в межах повЕоважень, визначених цим

положенням.

Начальник юридичного вiддiлу

апарату виконавчоrо KoMiTeTy

Лозiвськоi MicbKoi ради
XapKiBcbKoi областi
D,? FZ / f2 }

(дата)

погоджено

Перший заступник
мiського голови

о< .lо2З
(лата)

Керуючий справами виконавчого

KoMiTeTy Лозiвськоi MicbKoi ради
XapKiBcbKo[  областi
0s, о€.а2Zз

(лата1

олена СТЕI IАноВА

Олександр ЖИДКОВ

Тетяна ЗАПОРОЖЕЦЬ

оо'­z­a­:= a­


